查 新 委 托 书

编号：20**36000L18****（由查新员填写）
查新项目中文名称：
查新项目英文名称：
委托单位：

通讯地址：

技术人员：              电话：              电子信箱：
事务联系人：            电话：              电子信箱：
查新机构：教育部科技查新工作站（L18）
通讯地址：北京市海淀区新街口外大街19号北京师范大学图书馆

电子信箱：chaxin@bnu.edu.cn    电话：010-58801776
一、查新目的、查新范围要求
查新目的：                                           备注：①每份报告的查新目的只能写一项，如有多项用途可以另外出具报告；②请写具体项目名称或者奖项名称，如：申请国家“973”项目、申报国家科技进步奖、申请某省/市/区某项目等。
项目级别：国家级（） 部委（） 省/直辖市级（） 其他级（）（请在对应括号里打√）
查新范围：要求查新机构通过查新，证明在国内外( )国内( )国外( )有无与查新项目相同或类似的报道（请在对应括号里打√）
	二、查新项目的科学技术要点
科学技术要点请介绍项目所属的研究领域、国内外同类科学技术的研究背景、研究现状、要解决的技术或理论问题、查新项目为解决前述问题采用的技术方案或研究方法、主要技术特征或达到的研究水平及应用等相关技术性内容。
科学技术要点和查新点的关系：
(1) 科学技术要点是项目的整体概要介绍，其中将要作为查新点的创新思路或技术方案需要详细介绍，同时给出业界同行在查新点所在研究维度上的已有研究情况，而查新点则是从中提炼出的1~2个关键点作为查新点；
(2) 当查新点不足以清楚地解释查新项目特点时，科学技术要点可以补充说明。

(3) 在表达方式上，科学技术要点可以包含功能性、技术性、应用性、评价性、预测性和前瞻性的语言，但不能出现“首次”、“填补空白”之类的新颖性判断词汇；而“查新点”只能包含纯技术性语言；
(4) 查新点是与现有技术相比，体现新颖性与先进性的技术特征点。


	三、查新点（一般不超过2点，是查新项目的最大亮点，是业界同行没有做过的研究或技术创新）
例1：采用***技术手段，达到***功能目的。
例2：提出***理论，实现***功能。

查新点要求：

(1) 查新点只能包含纯技术性内容；
(2) 不要把一般性技术特征列为查新点；
(3) 相对独立的查新内容不要合在一处作为一个查新点；
(4) 同一项目的2个查新点应该围绕同一目标展开；
(5) 不要使用含义不确定的词，例如“薄”，“厚”，“强”，“弱”，“高温”，“高压”，要用具体数据说明。

	四、检索词（尽量列出各种能描述查新点的规范词、同义词、缩写词等）
中文：
英文：


	五、参考文献（尽量列出与查新点密切相关的国内外文献或专利文献的题录信息，包含查新项目组成员的前期研究成果，如：题名、作者、来源出版物、专利号等）


	六、保密责任与真实性
1. 委托人应声明查新项目中的保密内容；
2. 委托人应保证查新项目无任何知识产权纠纷，应保证提供的资料真实，否则，责任自负；
3. 教育部科技查新工作站（L18）及其工作人员不得泄露查新项目的相关内容，否则，应承担由此引发的一切责任。

	红章报告份数：      （份）           希望取报告时间：    年   月   日

	委托人签字：

委托日期：
	查新员签字：
委托日期：


开发票信息

公司名称：                                    

纳税人识别号：                                

发票金额：          元  发票属性：科技查新费（ ）、检索费（ ）、资料费（ ）
本校发票分为普票（电子版）和专票（纸质）两种，请您二选一：
1. 普票请预留电子邮箱                                        ，开出后直接发送到该邮箱。
2. 专票请填写如下信息：
单位地址：                                          联系方式：            
开户行：                                   银行账号：                     。
查 新 委 托 人 须 知
1. 电子版查新委托书填完以后，发往电子信箱：chaxin@bnu.edu.cn，若收到自动回复，说明邮件发送成功；如果未收到邮箱自动回复，说明邮件没有发送成功，请您再发一次或者换个邮箱。查新站负责人接到查新委托书后会与委托人联系，根据委托书填写情况进行沟通，以确认该委托是否可以受理。
2. 查新站确认该委托可以受理后，委托人会接到查新员通知，到图书馆主馆三层312室的教育部科技查新工作站正式办理查新手续，要求查新项目技术人员（必须非常熟悉查新点技术内容）亲自前来。来时需要带已签字的委托书和押金，或者交付全款。如有委托查新项目的相关技术资料，如研究报告、总结报告、专利说明书、测试报告、自己发表的论文、国内外参考文献等，可以带来作为参考（这些资料在完成查新报告时将全部归还委托人，资料内容本查新机构负责保密）。
3. 委托人在取查新报告时一次付清全部查新费用。北京师范大学委托人使用校内转账单付费，下称“校内单位”；其他委托人可选择现金、支付宝、微信、银行卡、支票或公对公转账任意一种，下称“校外单位”。（转账户名：北京师范大学；开户行名称：中国银行北京文慧园支行；银行账号：340256015272；在款项用途栏中写明“科技查新费”）。

4. 收费标准：
	收费标准
	国内查新
	国外查新
	国内外查新

	校内用户
	700元+附加费
	900元+附加费
	1200元+附加费

	校外用户
	800元+附加费
	1000元+附加费
	1400元+附加费


说明：

①附加费包括：加急费、Dialog联机检索费、一式多份报告加收费以及其他临时发生的费用。

②加急费：在委托查新要求得到双方确认，并签订查新委托书后的7～10个工作日（节假日顺延）内完成项目查新，并提交查新报告。若委托人拟提前索取查新报告，需要双方协商办理加急。但是国内查新不少于5个工作日，国内外查新不少于7个工作日。特殊情况需经过特别审批。加急费100元/天（国内外查新）、50元/天（国内或国外查新）。

③Dialog联机检索费：凡超过30美元的部分，按美元对人民币实时汇率计算。

④每个查新项目包含1~2个查新点。

⑤查新报告有效期为6个月，超出6个月到2年的报告补查，费用减半。

⑥北京师范大学为委托人或委托人之一，视为校内用户，其他情况视为校外用户。

⑦每个查新项目交委托人1份盖红章的查新报告及附件，如需1份以上，每份加收30元。

⑧用户在正式办理查新手续时将所有费用交清。用户可先交预付款，国内/国外200元，国内外500元，在取报告时补齐全款。

⑨若委托人在检索完成后提出解除委托，按以下标准付费：预付款＋Dialog联机检索费。
本收费标准自2023年6月1日起执行。
北京师范大学图书馆信息服务部

教育部科技查新工作站（L18）
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