北京师范大学珠海校区图书馆查收查引委托单
	委托人姓名
	
	查收查引委托人所在单位
（请勾选校内/外）
	校内☐，院系：

	
	
	
	校外☐，单位名称：

	委托用途
	职称晋升☐、聘期考核☐、申请千人计划☐、申请万人计划☐、申报院士☐、申请长江学者☐、申请杰出青年基金☐、
申请优秀青年基金☐、申请创新团队☐、项目结题☐、其他☐ 请注明具体目的或报奖名称：

	事务联系人
	
	电话
	
	电子信箱
	

	受理机构
	机构名称
	北京师范大学珠海校区图书馆

	
	通讯地址
	广东省珠海市香洲区唐家湾金凤路18号
	邮编
	519087
	电子信箱 
	cscyzh@bnu.edu.cn

	
	联 系 人
	王老师
	电话
	0756-3621235
	
	



委托注意事项：
1. 委托人必须按要求认真填写并对所提供资料的真实性及可靠性负责。
2. 提交本委托单时，需同时提交委托人的论文清单。
3. 接收委托后，根据论文清单数量，正常处理时间为1-3个工作日，严格按委托顺序处理，请预留足够的时间，提前发送委托（寒暑假工作时间另行安排）。
4. 查收查引按检索后的实际文献收录和引用次数收费，见收费标准。
5. 检索报告提默认供纸质盖章版1份，如打印多份，按每份30元收费。
6. 已完成的查收查引报告经委托人确认后，不得随意更改、删除、新增文献。
7. 委托人发送委托后又撤销但没有及时告知的，如果报告已完成，也需正常支付费用。
8. 经委托人确认后报告已完成，委托人又要求修改的，按新做一份报告处理，重新排队，重新计算费用。

请在下列表格勾选您要查询的数据库及其他相关信息：
	数据库名称
	查询收录，请打
	以下选项，按需勾选（若不需要，请勿勾选）

	
	
	查询影响因子，请打
	查询引用，请打
	选择引用规则，请打
	查询分区，请打

	SCIE
（科学引文索引）
	☐
	最新年 ☐
发表年 ☐
	SCIE引用 ☐
Web of Science核心合集引用 ☐
Web of Science所有数据库引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐
严格他引 ☐
	Web of Science 分区 ☐
中科院分区 ☐

	SSCI
（社会科学引文索引）
	☐
	最新年 ☐
发表年 ☐
	SSCI引用 ☐
Web of Science核心合集引用 ☐
Web of Science所有数据库引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐
严格他引 ☐
	Web of Science 分区 ☐
中科院分区 ☐

	A&HCI
（艺术与人文索引）
	☐
	最新年 ☐
	A&HCI引用 ☐
Web of Science核心合集引用 ☐
Web of Science所有数据库引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐
严格他引 ☐
	—

	ESCI
（新兴资源引文索引）
	☐
	最新年 ☐
	ESCI引用 ☐
Web of Science核心合集引用 ☐
Web of Science所有数据库引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐
严格他引 ☐
	—

	CPCI-S
（自然科学会议论文引文索引）
	☐
	—
	CPCI-S引用 ☐
Web of Science核心合集引用 ☐
Web of Science所有数据库引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐
严格他引 ☐
	—

	CPCI-SSH
（社会科学会议论文引文索引）
	☐
	—
	CPCI-SSH引用 ☐
Web of Science核心合集引用 ☐
Web of Science所有数据库引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐
严格他引 ☐
	—

	EI美国工程索引
	☐
	—
	—
	—
	—

	Scopus
	☐
	—
	Scopus引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐
严格他引 ☐
	—

	ESI高被引论文
	☐
	—
	—
	—
	—

	ESI 热点论文
	☐
	—
	—
	—
	—

	CSSCI
（中文社会科学引文索引）
	☐
	—
	CSSCI引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐
严格他引 ☐
	—

	CSCD
（中国科学引文索引）
	☐
	—
	CSCD引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐
严格他引 ☐
	—

	CNKI
（中国知网）
	☐
	—
	CNKI引用 ☐
	总引 ☐
一般他引 ☐ 
严格他引 ☐
	—


说明：一般他引：除被检索者以外其他人的引用。
严格他引：除被检索者及合作者以外其他人的引用。
Web of Science分区、中科院分区查询默认与影响因子查询的年份保持一致，即查最新年的影响因子，提供的分区也为最新年的。
A&HCI、ESCI收录的期刊，自2023年6月起开始提供影响因子，因此目前只提供最新年的影响因子。
“—”表示该库不提供此类信息查询。

收费标准：
	北京师范大学珠海校区图书馆查收查引收费标准

	条目
	校内委托
	校外委托

	基本报告费
	总收录+引用篇数≤10，30元/份
	总收录+引用篇数≤10，30元/份

	
	10＜总收录+引用篇数≤50，60元/份
	10＜总收录+引用篇数≤50，60元/份

	
	总收录+引用篇数＞50，100元/份
	总收录+引用篇数＞50，100元/份

	基本检索费
	10元/个
	10元/个

	条目费
	收录3元/条，引用3元/条
	收录5元/条，引用5元/条



[bookmark: _Hlk149831160]费用计算举例（校内）：假如某老师提供了5篇文献的清单，经检索SCIE收录5篇。这5篇文献在SCIE中均有被引用，累计被引次数为69次，其中他引68次，自引1次。经JCR数据库检索，获取5篇文献的影响因子及分区信息。那么总费用为：30【基本报告费（5篇收录+5篇被引=10篇）】+10*3【基本检索费（SCIE收录、SCIE引用、JCR三个库）】+3*5【SCIE条目费（检索收录5篇）】+3*5【JCR条目费（提供5篇文献的影响因子&分区）】+3*68【SCIE他引条目费】+3*1【SCIE自引条目费】= 297元。

支付流程：
	日常报销单
（仅限校内）

	委托人登陆财经综合服务平台→选择网上报销→日常费用报销→按实际情况填写表格（报销明细中请选择“委托业务费”-“其他委托业务费”，关键字摘要中请备注“查收查引”）→下一步（电子发票录入/收款方信息）页面的“项目转账”一栏中，点击“添加”后输入部门编号填写32801（图书馆），项目编号填写111010000（准外部交易收入），输入金额，备注“报告编号”→下一步（提交线下签字）→打印“日常报销单”，并签字、盖章→上传电子版“日常报销单”至网上办事大厅（委托人无需再线下提交日常报销单）→财务处审核确认后，可到图书馆总馆B501领取纸质版报告，或在“网上办事大厅”中下载电子版报告。

	扫码支付
	报告完成后会给您邮箱发送支付二维码，使用微信或支付宝扫描二维码图片进行缴费。请填写正确的金额，备注“姓名+报告编号”。

	公对公转账
	报告完成后会给您邮箱发送北京师范大学珠海校区账户信息，在款项用途一栏中请填写“查收查引+姓名+报告编号”



